教职工年度考核网上填写说明

1、 在校园网内登录填写

步骤一：登录门户网站:

（1）在浏览器的地址栏内直接输入http://i.whut.edu.cn，然后登录；

（2）登录成功后点击“人事系统”，进入到人事系统
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步骤二：进入填报

依照如下路径：个人信息管理-》个人填报-》年度考核填报，进入填报页面：
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选择类别进入填报，如下图所示：
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点击填报后，查看到的页面：
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步骤三：填写材料
点击左边的栏目基本信息、年度考核情况、涉密工作、师德和工作表现、人才培养、科研工作、团队建设和其他学术工作；对相应的信息进行填写

1、 基本信息，信息来源于人事基本信息，点击“同步基本信息”，会读取当前最新的人员信息,然后保存，如果信息不准确请联系人事处相关人员进行修改:
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     2、科研工作模块中的承担项目情况、专利情况、科研获奖情况的数据来源于科研，点击加载数据就会把科研的数据同步到系统然后保存（教师如果发现数据不准确，请联系科发院），也可以进行删除操作，论文和著作的数据需要自己填写；
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3、 培养中本科教学和教学成果数据来源于教务，指导研究生和研究生教学来源于研究生院，其他几块自己填写
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步骤四：预览提交考核表



材料填写完整后，确认无误的情况下，点“提交”给管理员审核，提交之后，如需要修改，可以对信息进行“收回“操作：
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可以预览生成的报表，并导出、打印：
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提交材料后，无法修改，管理员退回
