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[bookmark: _Toc467075233]一、理论课程（含通识选修和个性课程）
[bookmark: _Toc467075234]1. 考核方式
可采用考试（开卷、闭卷）、论文、大作业、口试等多种考核方式。
[bookmark: _Toc467075235]2. 试卷命题要求
各门课程的试卷采用A、B卷，两套试卷的难度、广度和题量应相当，且不雷同，不得直接选用近3年已在同类考试中用过的试题。理论课包含实验项目的，考试试题应尽可能含有实验内容。
[bookmark: _Toc467075236]3. 评阅要求
a． 试卷：评卷一律用红墨水笔或红油圆珠笔采用百分制记分。在题首处记得分，每个教学班的试卷评阅方式保持一致。
试卷评阅后，填写《武汉理工大学本科教学考试试卷分析、复查表》（见附件1），一式两份随试卷提交教学办。
b． 论文：评阅标准可参考《武汉理工大学本科课程论文质量评价标准》（附件2），并采用《武汉理工大学本科课程论文评阅表》（附件3）进行评阅。
[bookmark: _Toc467075237]4. 成绩评定
课程成绩由平时成绩和结束性考试成绩折算而成，采用百分制评分。
a. 平时成绩比例根据所开课程的性质，由任课老师填写《武汉理工大学平时成绩考核表》（附件4）。平时成绩要有区分度，并注明平时成绩评分构成要素。
b. 理论课包含实验项目，课程考试成绩应包含实验成绩，并在成绩登记表“实验成绩”一栏填写实验成绩。
c. 理论课包含实践学时，平时成绩中应体现实践成绩，实践报告随试卷交教学办。
[bookmark: _Toc467075238]5. 归档资料（交教学办）
a. 试卷：已签名的成绩单（2份）、分析复查表（2份）、平时成绩、标答，若是开卷考试，需提交开卷审批表（附件5）。
b. 论文/大作业：已签名的成绩单（2份）、论文要求/作业题目、评分标准/作业答案、平时成绩表、开卷审批表、每个学生论文前需附《武汉理工大学本科课程论文评阅表》 （附件3）
（备注：以上归档资料按课头提交，不需要分班级）

[bookmark: _Toc467075239]二、实习
[bookmark: _Toc467075240]1. 考核方式
实习指导教师应在实习动员时将实习执行大纲告知学生，由学生填写或粘贴在实习报告首页，以明确实习的具体安排。
学生必须按实习大纲的要求完成实习的全部内容，并提交《武汉理工大学学生实习报告书》（见附件6）。实习结束前，指导教师应对学生进行实习考核或考试。
[bookmark: _Toc467075241]2. 成绩评定
实习评定按优、良、中、及格和不及格五级分制。
[bookmark: _Toc467075242]3. 归档资料（交教学办）
成绩单（2份）、实习大纲、有批阅痕迹的学生实习报告书（见附件6）、本科生赴校外单位实习信息反馈表（见附件7）、本科生实习工作总结（见附件8）、集中实习计划表（见附件9）、分散实习计划表（见附件10）
（注：1. 既有分散实习又有集中实习的班级，需同时提交分散和集中实习的计划表。2. 实习大纲与执行大纲不同：实习大纲是指导、组织和检查实习工作的主要文件和依据。实习大纲应包括实习目的、实习内容与要求、实习进度安排、实习考核方式等内容。实习执行大纲是根据实习大纲的要求，结合实习单位实际制订的具体实施方案。实习执行大纲应包括实习目的、实习纪律与要求、实习时间、实习地点、实习内容、实习考核等内容，由实习指导教师制订）
[bookmark: _Toc467075243]三、课程设计及实训
[bookmark: _Toc467075244]1. 成绩评定
实习评定采用优、良、中、及格和不及格五级分制。
[bookmark: _Toc467075245]2. 归档资料（交教学办）
成绩单（2份）、大纲、指导书、学生实训报告书及评定表（见附件11）/学生课程设计报告书及评定表（见附件12）

[bookmark: _Toc467075246]四、附件：常用表格
[bookmark: _GoBack]










[bookmark: _Toc467075247]附件1
	本科课程教学考试试卷分析、复查表

	20　　～20　　学年（　）学期

	试卷分析情况
	课程名称
	　
	专业班级
	　
	应考人数
	　

	
	任课教师
	　
	命题教师
	　
	阅卷教师
	　

	
	实考人数
	　
	考试形式
	　
	是否统考
	　

	
	平均成绩
	　
	最高分
	　
	最低分
	　

	
	题目覆盖面（包括哪些章）
	　

	
	题型数量
	　
	小题目总数
	　

	
	任课教师对考试结果的整体评价、分析、总结
	（此处请任课教师对本门课程的考试题目覆盖面是否全面、题型量是否合适，题目的难易程度、成绩分布是否正常进行评价、分析、总结；并对学生对知识点的掌握情况进行分析，提出建议。）

	
	试卷分析教师签名
	                
	年　　　月　　　日

	试卷复查情况
	试卷无错误或有错误几处
	　

	
	题目难度 
	难  　　　　　　较难　　　　　  适当 　　　　　 较易  　　　　　易
	题量大小 
	大　　　　     较大　　   适量　　   较小　　　  小
	试卷是否按学号排列(即网上成绩单顺序)
	是　　否

	
	标准答案的规范性（是否详细、分步骤标分）
	是　　否
	标答的严谨性（完全正确或有错误几处）
	　
	标答可操作性（给分点清晰、明确）
	　

	
	评分的规范性（红笔阅卷、题头有小分、卷首有题分和总分、分数修改后签名或无签名几处）
	　
	评分的客观性（严格执行评分标准、每份试卷一致）
	　
	评分的严谨性（小分、题分、总分吻合或有错误几处）
	　

	
	综合评价与建议

	
	　　复查人签名：                   
	　
	年　　　月　　　日


[bookmark: _Toc467075248]附件2
本科课程论文质量评价标准
	评阅点
	评分标准
	最高分

	论点
	正确、有新意、有创见
	20

	
	正确、有一定新意
	15

	
	基本正确
	10

	
	错误较明显
	5

	
	完全错误
	0

	论据
	充分、资料翔实、真实可靠
	15

	
	较充分翔实
	13

	
	一般
	10

	
	较少
	8

	
	空乏无力
	0

	论证
	论证严谨、思路清晰、逻辑性强、有较强说服力，引文准确
	20

	
	论证较严谨、思路较清晰、符合逻辑、有一定说服力，引文准确
	18

	
	思路较清晰、引文较恰当
	15

	
	有一定的说服力
	10

	
	紊乱、自相矛盾、大段抄袭他人文章
	0

	结构
	结构严谨、逻辑严密、层次清晰
	15

	
	结构合理、符合逻辑、层次分明
	13

	
	结构基本合理、层次比较清楚、文理通顺
	10

	
	有不合理部分，逻辑性不强
	5

	
	结构混乱、文不对题或有严重抄袭现象
	0

	深度和广度
	见解独特，对问题分析透彻，且非常全面
	20

	
	有自主见解，对问题的分析比较深入全面
	18

	
	能提出自己的见解，分析的深度、广度一般
	15

	
	分析一般
	10

	
	对问题的分析既无深度，又无广度
	5

	规范化
	格式完全符合规范，字数完全符合要求
	10

	
	格式比较规范，字数偏少
	8

	
	格式基本符合规范，但有个别地方不合规，字数较少
	5

	
	格式规范性尚可，但不足之处较多，字数太少
	3

	
	格式不规范或字数严重不足
	0

	总分
	100


[bookmark: _Toc467075249]附件3
本科课程论文评阅表
	学号
	
	班级
	
	姓名
	

	课程名称
	
	论文题目
	

	评阅点
	评分依据
	得分

	论点
	
	

	论据
	
	

	论证
	
	

	结构
	
	

	深度和广度
	
	

	规范化
	
	

	总分
	



                    教师签名：                 
　　　　　　　　　　 时间：　　　　年　　月　　日
注：1、此表的论点、论据、论证部分可以由学生根据自己论文内容填写，教师参考“课程论文评阅标准”进行评阅。
2、此表按人填写，与学生课程论文一并存放。    3、以文字和数字填写内容。
[bookmark: _Toc467075250] 附件4
武 汉 理 工 大 学 学 生 平 时 成 绩 考 核 表
学院：      专业：         班级：     20  --20  学年第  学期    课程名称：                     任课教师        
	序号
	学 号
	姓  名
	平    时    成    绩
	平时成绩总评

	
	
	
	作                 业
	考     勤
	测 验
	其 它
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：此表是记录学生平时成绩的重要依据，每学期结束后随学生考试试卷一并装订保存备查。

[bookmark: _Toc467075251]附件5
武汉理工大学课程开卷考试审批表
	开课学期
	     —　    学年第 学期

	课程名称
	
	学时
	
	学分
	

	教师姓名
	

	教师所在院、系
	

	使用专业、班级
	

	课程性质
	口  必修课            口  选修课

	考核方式
	口试题（其中客观性题目　　　分、综合论述等题目　　　分；
题型有：　　　、　　　、　　　、　　　、　　　　等　　种）      口论文　口综合案例分析　　口系统设计　　口其它

	说明开卷考试原因及考核目标
	

	系（部）主任意见
	

　　　　　　　　　　　　　　签字：

	备注
	


注：此表由命题教师填写，一式二份，一份连同A、B卷以及标准答案、评分标准交考务中心（或余区教学办），一份随试卷装订保存。

[bookmark: _Toc467075252]附件6
	序号（学号）：
	






[image: GA]
学生实习报告书










	实习类别
	

	实习地址
	

	学    院
	

	专    业
	

	班    级
	

	姓    名
	

	指导教师
	










	
	年
	
	月
	
	日



实 习 执 行 大 纲

（可粘贴）

一、实习目的




二、实习纪律与要求




三、实习地点



四、实习时间



五、实习内容











六、实习具体安排





七、实习考核


概  况

实习单位：                                                                         

参观考察单位：
（1）			            	                                                   
                                                                                  
（2）                                                                             
                                                                                  
（3）                                                                             
                                                                                  
（4）                                                                             
                                                                                  
（5）                                                                             
                                                                                  
（6）                                                                             

实习开始时间：      年   月   日，实习时间共       天。
 
完成实习报告时间：      年      月     日。

             实 习 日 记         年   月  日    
（主要记载实习期间的实习内容、实习心得及实习体会）
（可加页）











          实    习    报    告           
（可加页）











实 习 成 绩 表
	一、成绩评定
	
	所占比例（%）
	成 绩

	实习表现
	
	

	实习报告质量
	
	

	考试或其他
	
	

	总成绩
	


二、对实习表现及实习报告质量的综合评价（评语）
























指导老师（签字）：

   年    月    日



注：该表由实习指导老师在批改完实习报告后填写。
[bookmark: _Toc467075253]附件7
武汉理工大学本科生赴校外单位实习信息反馈表
	实习单位信息
	单位名称
	

	
	单位地址
	

	
	单位联系人姓名
	
	联系电话
	
	邮政编码
	

	
	可开展的实习项目
	

	
	可面向实习专业
	

	
	可接纳的学生人数
	总数        人/次，   其中：  男       人/次，  女       人/次

	本次实习概况
	实习学生
	所在学院
	
	专业
	
	班级
	
	人数
	

	
	指导
教师
	教师姓名
	
	性别
	
	联系电话
	

	
	
	所在学院
	
	职称
	
	专业所长
	

	
	实习起止日期
	年    月    日  至       年     月      日

	
	实习项目
	

	实习单位对指导教师的评价（分散实习的此栏不填写）






	
实习单位对实习学生的评价










	对学校实习工作改进建议及其他要求（分散实习的此栏不填写）






实习单位负责人签字：                                   校方指导教师签字:          
实习单位盖章：                                              年     月     日
注：此表中“本次实习概况”栏由指导教师填写，其他栏目由实习单位填写，并请实习单位签字、盖章，指导教师签字。实习结束，该表原件交给教务处实践教学管理办公室，复印件与学生实习报告、实习总结一道由学生所在学院保存。
[bookmark: _Toc467075254]
附件8
武汉理工大学本科生实习工作总结
	指导教师
	
	工作单位
	
	从事专业
	
	职称
	

	
	
	工作单位
	
	从事专业
	
	职称
	

	实习学院
	    
	实习专业
	    
	实习班级
	
	学生人数
	

	实习类别
	认识 ○  生产  ○   毕业 ○
	实习组织形式
	集中 ○  集中分散兼有 ○   分散 ○

	集中实习起止日期
	年    月    日  至      年     月      日
	集中实习周数
	

	分散实习起止日期
	年    月    日  至      年     月      日
	分散实习周数
	

	实习地点
	单位名称：
	联系人：
	联系电话：

	
	单位地址：
	邮政编码
	

	
	单位名称：
	联系人：
	联系电话：

	
	单位地址：
	邮政编码
	

	参观地点
	单位名称：
	联系人：
	联系电话：

	
	单位地址：
	邮政编码
	

	
	单位名称：
	联系人：
	联系电话：

	
	单位地址：
	邮政编码
	

	实习目的：

	实习内容：

	实习进度安排：

	实习成绩
	考核方式：   平时成绩占   %       实习报告占    %         考核占    %

	
	成绩分布： 优     %， 良     %， 中     % ， 及格     % ， 不及格      %

	实习小结：


	存在问题或建议：



指导教师签名:                                    填表日期:     年     月     日
学生所在学院教学院长审核签名：                            学生所在学院盖章
注：1、实习地点、参观地点，均可根据实际情况增加栏目。
2、此表应由指导教师在提交成绩时及时填写，学生所在学院教学院长审核、教学办公室盖章。该表原件交给教务处实践教学管理办公室，复印件与学生实习报告、实习单位信息反馈表一道由学生所在学院保存。
[bookmark: _Toc467075255]附件9
武汉理工大学        学年集中实习计划表
	学院
	专业班级
	时  间
	人
数
	实习
类别
	实习内容
	实习单位
	参观单位
	指导教师
	备
注

	
	
	起止
日期
	周
数
	
	
	
	
	
	姓  名
	联系电话
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



填表人（签名）：              教学院长签名：              填报日期：
注：1、各学院应在每年5月底前确定下一学年度各专业的集中实习计划，并填写“集中实习计划表”，由学院教学办汇总、教学院长审查后报教务处实践教学管理办公室备案。
2、采用“集中分散兼有”组织形式的专业实习，集中实习部分也须填写此表，同时应在备注栏中注明“有分散实习*周”字样。



[bookmark: _Toc467075256]附件10
武汉理工大学       学年第    学期分散实习计划表
	学  院
	
	专业班级
	
	学生数
	

	实习类别
	
	实习起止日期
	
	实习周数
	

	实习内容和要求
	




	考核内容及方法
	





	学生姓名
	实习单位名称
	学    生
联系电话
	实习单位
联系电话
	指导教师
	教    师
联系电话

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


填表人（签名）：               教学院长签名：                 填报日期：

注：1、各学院应在每学期第18周前确定下一学期各专业的分散实习计划，并填写“分散实习计划表”，由学院教学办汇总、教学院长审查后报教务处实践教学管理办公室备案。
2、采用“集中分散兼有”组织形式的专业实习，分散实习部分也须填写此表。
                                       教务处实践教学管理办公室制    
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	学生学号
	
	成绩
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        训练报告书




        实  训  名  称                         
        开  课  学  院                         
        指 导 教 师 姓 名                      
        学  生  姓  名                         
        学 生 专 业 班 级                      






学年     第   学期
	实训项目名称
	

	学生姓名
	
	专业班级
	

	实训时间
	

	1、 实训目的、意义：





                                       
2、 实训内容及要求：






3、 实训时间安排：



       训练成绩评定表

	学生姓名
	
	专业、班级
	

	项目名称
	

	序号
	评分标准
	分值
	评分

	1
	方案的完整性
	10
	

	2
	设计方案正确，具有可行性、创新性和一定的深度
	40
	

	3
	工作态度认真、学习刻苦、遵守纪律
	10
	

	4
	与提供资料的规范性
	10
	

	5
	答辩
	30
	

	
	满分值
	100
	

	最终评定成绩（以优、良、中、及格、不及格评定）



（表格内容供参考，教师可根据课程实际要求设定评分标准）

                                           指导教师签名：              

                                                年    月    日
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	学  号
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课  程  设  计








	题    目
	

	学    院
	

	专    业
	

	班    级
	

	姓    名
	

	指导教师
	








	
	年
	
	月
	
	日



课程设计任务书

学生姓名：                 专业班级：                 
指导教师：                 工作单位：                 
题    目:                                       



初始条件：






要求完成的主要任务: 
（包括课程设计工作量及其技术要求，以及说明书撰写等具体要求）










时间安排：









指导教师签名：                年    月    日

系主任（或责任教师）签名：               年     月    日
本科生课程设计成绩评定表
	姓    名
	
	性    别
	

	专业、班级
	

	课程设计题目：

	课程设计答辩或质疑记录：
















	成绩评定依据：









	最终评定成绩（以优、良、中、及格、不及格评定）








               指导教师签字：                 

             年     月    日
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